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COMISSÃO DE PROGRAMAÇÃO: 

Esta comissão organizará e providenciará as programações para as reuniões ordinárias e 

extraordinárias do clube (extraído do Regimento Interno) 

 
Do Manual da Comissão de Administração do Clube – Versão 2006, para ser aplicado a partir da gestão 2007-08: 
 

Programação do clube 
A programação deve prover aos sócios as informações e a motivação necessárias para aumentar sua 
participação em atividades de prestação de serviços no clube, na comunidade e em todo o mundo. Para 
garantir que as reuniões semanais sejam eficazes e bem planejadas, as seguintes medidas deverão ser 
tomadas: 
• Preparar uma agenda para cada reunião semanal (vide Modelo de programação da reunião semanal). 
• Elaborar a programação com antecedência. 
• Relacionar as programações das reuniões aos projetos e atividades do clube. 
• Fazer rodízio de responsabilidades entre as comissões do clube no que se refere à organização da 
programação das reuniões. 
• Organizar atividades de comemoração de datas, semanas e meses especiais. 
• Preparar planos de contingência, caso partes da programação tenham que ser canceladas. 
Sabendo que os sócios são pessoas ocupadas, certifi que-se de que as reuniões comecem e terminem 
pontualmente. Reuniões bem estruturadas que contam com programação atraente e relevante, ajudam a 
aumentar os conhecimentos dos sócios sobre o Rotary, reforçar o valor da associação à entidade e 
conscientizar sobre as necessidades da comunidade local e internacional. 
 
Calendário do Rotary 

 
O calendário do ano rotário oferece base para o planejamento das reuniões semanais. É recomendável 
que o novo lema do RI seja divulgado no início do ano. Chame atenção a eventos como a assembléia 
distrital, a conferência distrital e a convenção do RI, à medida que sejam realizados. Poderá incluir nas 
programações semanais atividades que se relacionem com as seguintes datas e meses comemorativos: 

Julho:  nenhuma designação rotária 
Agosto:  Mês do Desenvolvimento do Quadro Social e Expansão 
Setembro:  Mês das Novas Gerações 
Outubro: Mês dos Serviços Profi ssionais 
Novembro:  Mês da Fundação Rotária 
A semana de 5 de novembro é a Semana Mundial do Interact 
Dezembro:  Mês da Família 
Janeiro:  Mês da Conscientização Rotária 
Fevereiro:  Mês da Compreensão Mundial 
23 de fevereiro — Aniversário do Rotary e Dia da Paz e Compreensão Mundial 
Março Mês da Alfabetização 
A semana de 13 de março é a Semana Mundial do Rotaract 
Abril:  Mês da Revista 
Junho:  Mês dos Grupos de Companheirismo do Rotary 

 
Assembléia de clube 

 
A assembléia de clube reúne os integrantes do quadro social, inclusive dirigentes, diretores e presidentes 
de comissão, e representa oportunidade de discutir os programas e atividades do clube, bem como de 
orientar os sócios. Sócios novos devem ser especialmente incentivados a participar de tais eventos para 
aprender sobre o trabalho realizado pelo Rotary Club. As assembléias devem ser organizadas com a ajuda 
do presidente do clube. 
Assembléias de clube possibilitam aos sócios: 
• Estabelecer metas e elaborar planos de ação 
• Coordenar as atividades das comissões 
• Compreender como os planos de ação do clube são executados 
• Engajar-se em discussões informais que estimulam soluções criativas 
• Aprender sobre o Rotary e seus programas 
• Avaliar pontos fortes e fracos do clube 
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Tópicos relevantes para discussão incluem: 
• Metas anuais e de longo prazo 
• Projetos de prestação de serviços e atividades do clube 
• Estratégias de desenvolvimento do quadro social e de retenção de sócios 
• Conferências distritais ou outros encontros do distrito e do RI 
• Programas rotários 
• Qualquer assunto que tenha recebido destaque em fórum aberto 
O ideal é que sejam conduzidas de quatro a seis assembléias por ano, embora certos clubes 
prefi ram realizá-las mensalmente. 

 
Modelo de programação da reunião semanal 
 
Esta programação deve ser adaptada às necessidades do clube. 
 

SEQUENCIA DURAÇÃO INICIO TERMINO TAREFA 

1 5 min   Abertura da reunião – De acordo com os costumes locais 

2 30 min   Refeição 

Atividades de Companheirismo 
3 20 min   EXPERIENTES: 

  Pronunciamento do presidente do clube 
  Apresentação dos rotarianos visitantes e convidados 
  Leitura do expediente 
  Leitura de comunicados 
  Apresentação de informações rotárias relevantes 
  Apresentação de avisos e lembretes. 
  Relatórios das comissões — Permita que presidentes de comissões 

relatem atividades que considerem importantes. 
  Assuntos internos do clube — Votação de assuntos do clube 
  Assuntos internos do clube — Relato sobre o andamento dos projetos 

(evitar discutir detalhes que deveriam ser tratados nas reuniões das 
comissões, assembléias do clube ou encontros do conselho diretor). 
Encerrar assunto pendente antes de passar ao próximo. 

4 30 min   Programação: 
  Apresentação do palestrante (pelo presidente da comissão responsável 

pela programação) 
  Palestra 

5 5 min   Encerramento: 
Agradecimento ao Palestrante – Entrega de mimo rotário (certificado, 
flâmula, troféu, medalha ou outro presente) 
Agradecimento aos Convidados 
Agradecimento aos Visitantes 
ENCERRAMENTO SOLENE. 

 

ROTEIRO DA MONTAGEM DO PROGRAMA: 

1 – Ao ser eleito (em novembro) na Assembléia Anual do clube como Presidente da Comissão 

de Programação do clube, convocar os membros (lembre-se que a comissão tem pelo menos 3 

membros) para traçar as diretrizes do trabalho da comissão. 

2 – Ao longo dos meses de janeiro, fevereiro e março Conversar, telefonar, comentar 

(discretamente) com todos os sócios do clube (utilizar uma planilha para controlar) sobre: 

• Como poderia ser melhorada a realização dos Fóruns Rotários. Se continua sendo feito 

no horário da reunião ordinária ou se poderia ser feita em um final de semana. 

• Temas das Palestras 

3 – Buscar junto à Governadoria (secretaria ou o próprio Governador) sobre data a Visita 

Oficial; 
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4 – Solicitar dos Presidentes das Comissões Permanentes, necessidade ou não de reservar uma 

ou mais Reuniões Ordinárias para dedicar a Projetos de suas respectivas comissões. 

5 – Até o mês e maio, terminar a montagem do Programa da Gestão, colocando todos os temas 

obrigatórios como Assembléias e Fóruns, depois os temas mensais do Rotary, depois as datas 

cívicas e finalmente os Temas das Palestras. 
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

JULHO DE 2006  

     1 2 

2 3 4 5 6 7 8 

9 10 11 12 13 14 15 

16 17 18 19 20 21 22 

23 24 25 26 27 28 29 

30 31      

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Mês da Alfabetização 
No Brasil de 2004, segundo o IBGE, temos 15 milhões de crianças entre 0 e 17 anos fora do ambiente escolar. Ainda 

segundo o Ministério da Educação temos 38 milhões de adolescentes entre 0 e 17 anos matriculados. 

REFLEXÃO: Com a falência da estrutura de ensino (federal, estadual, municipal e rede privada) que qualidade de ensino 

estarão recebendo estes alunos matriculados? 

O Rotary International possui o Projeto Lighthouse com metodologia CLE (Concentrated Language Encounter – 

Abordagem Lingüística Concentrada). 

O companheiro Jorio Coelho do RC de Ouro Preto tem se dedicado à disseminação dessas metodologias. Veja mais em 

www.geroi.org.br/pensadores/jorio/jorio.php.  

 

9 – Revolução Constitucionalista de 1932 (Feriado somente no Estado de São Paulo) 

14 – Queda da Bastilha 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

1 4 Companheirismo – Início da Gestão 
2 11 Assembléia para Apresentação do Plano de Atividades e Aprovação do Plano Orçamentário 
3 18 Liberdade, Igualdade, Fraternidade – O que representa nos dias de hoje? 
4 25 Reunião Mista 

 

Ordem dos Trabalhos de uma Reunião Ordinária (de acordo com o Regimento Interno) 

• Abertura da Reunião 

• Apresentação dos Rotarianos Visitantes 

• Leitura do Expediente e Comunicações 

• Relatórios das Comissões, se houver 

• Qualquer Assunto Inacabado 

• Qualquer Assunto Novo 

• Palestra ou outra Programação 

• Encerramento 

http://www.geroi.org.br/pensadores/jorio/jorio.php
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

AGOSTO DE 2006  

  1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30 31   

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Mês do Desenvolvimento do Quadro Social 
REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

5 1 Palestra: O PLC e o Desenvolvimento do Quadro Social 
6 8 Plano de Recrutamento de Novos Sócios – Apresentação pela Comissão do DQS. 
7 15 Reunião Mista – Dia dos Pais 
8 22 Fórum sobre a Avenida de Serviços Internos. 
9 29  
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

SETEMBRO DE 2006  

     1 2 

3 4 5 6 7 8 9 

10 11 12 13 14 15 16 

17 18 19 20 21 22 23 

24 25 26 27 28 29 30 

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Mês das Novas Gerações 
Todo rotariano tem a responsabilidade de ajudar as Novas Gerações – que é o grupo formado por pessoas de até 30 anos de 

idade – reconhecendo suas necessidades e preparando-as para lidar com as mais diversas situações de modo que garantam 

um futuro promissor. 

Todos os clubes e distritos são incentivados a implementar projetos em apoio às necessidades fundamentais das Novas 

Gerações: saúde, valores humano, educação e desenvolvimento pessoal. 

Os Programas estruturados para as Novas Gerações são: 

INTERACT 

ROTARACT 

RYLA 

Intercâmbio Internacional de Jovens 

 

7 – Independência do Brasil 

Não esquecer de uma saudação especial ao Pavilhão Nacional que representa a nação 

brasileira, isto é, o povo brasileiro. 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

10 5 Homenagem à Independência do Brasil 
11 12 Fórum sobre as Atividades Pró-Juventude 
12 19 Palestra: O que andamos fazendo – Proferida por rotaractiano e interactiano. 
13 26 Assembléia Preparatória da Visita Oficial do Governador 

 

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

OUTUBRO DE 2006  

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 19 20 21 

22 23 24 25 26 27 28 

29 30 31     

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Mês dos Serviços Profissionais 
Serviços Profissionais é o veículo pelo qual o Rotary promove e apóia a aplicação do ideal de servir em todas as profissões 

(lembrar que “prestar serviço” em Rotary não é fazer quermesse, bingos ou campanhas). O Rotary espera que cada Sório 

Representativo seja conscientizado sobre a importância de um serviço profissional realizado com ética. 

As seguintes metas são inerentes ao ideal dos Serviços Profissionais: 

 
1. promoção e adesão aos mais altos padrões de ética em todas as ocupações, inclusive lealdade aos empregadores, 

empregados e associados; bem como tratamento justo tanto para eles quanto para os concorrentes, o público e 
todos aqueles com os quais se tem relações profissionais ou de negócios;  

2. reconhecimento do valor de todas as ocupações úteis para a sociedade, e não apenas da própria ocupação pessoal 
ou das profissões dos rotarianos;  

3. utilização dos conhecimentos profissionais próprios para a solução dos problemas e carências sociais.  
 

12 – Dia da Nossa Senhora Aparecida 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

14 3 Lançamento do Projeto Rumo 
15 10 Assembléia da Visita Oficial do Governador 
16 10 Visita Oficial do Governador Paulo Eduardo ao Clube. 

Reunião com Presidente e Secretário (reunião fechada) 

Assembléia do Clube – presença obrigatória de todos os sócios 

Reunião Festiva da Visita Oficial do Governador 
17 17 Homenagem a um Profissional da Comunidade 
18 24 Fórum sobre a Avenida de Serviços Profissionais: 

Palestra: A Prova Quádrupla e a Declaração para Executivos e Profissionais Rotarianos 

Entregar a cada um dos presentes (em especial aos líderes da comunidade convidados 

especialmente para este fórum) um exemplar da Prova Quádrupla e da Declaração para 

Executivos e Profissionais Rotarianos (adquirir com antecedência na Sucursal de RI). Se 

possível colocar dentro de um quadro. 
19 31 Reunião Mista – Palestra Fundação Rotária (filme?) 

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  

 

Local da Festiva:  

Endereço:  

Pessoa de Contato:  

Email:  

Telefone:  
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

NOVEMBRO DE 2006  

   1 2 3 4 

5 6 7 8 9 10 11 

12 13 14 15 16 17 18 

19 20 21 22 23 24 25 

26 27 28 29 30   

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Mês da Fundação Rotária 

Semana Mundial do Interact (semana que 

inclui o dia 5 de novembro) 
2 – Dia dos Finados 

15 – Proclamação da República 

19 – Dia da Bandeira  

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

20 7 Homenagem ao INTERACT – Reunião conjunta Rotary e Interact 
21 14 Homenagem à Proclamação da República – Dia da Bandeira 

Palestra sobre os Símbolos Nacionais. Ao pedir uma saudação à Bandeira, não esquecer que 

hoje é justamente o dia dela. Distribuir cópia da letra do hino. 
22 21 Assembléia para Eleição do Presidente 2008-09 
 21 Assembléia para Eleição do Conselho Diretor 2007-08 

23 28 Fórum sobre a Fundação Rotária. 

Distribuir, a título de exercício, o Formulário de Pedido de Subsídios Equivalentes para 

todos os presentes e, em especial, aos líderes comunitários que foram convidados para o 

Fórum. 

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

DEZEMBRO DE 2006  

     1 2 

3 4 5 6 7 8 9 

10 11 12 13 14 15 16 

17 18 19 20 21 22 23 

24 25 26 27 28 29 30 

31       

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

 

9 – Festa de Confraternização de Fim de Ano 

25 – Natal 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

24 5  
 9 Festa de Confraternização de Fim de Ano 

25 12  
26 19 Companheirismo 
 26 Reunião Cancelada - Natal 

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

JANEIRO DE 2007  

 1 2 3 4 5 6 

7 8 9 10 11 12 13 

14 15 16 17 18 19 20 

21 22 23 24 25 26 27 

28 29 30 31    

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Mês da Conscientização Rotária 
1 – Dia da Confraternização Universal 

25 – Aniversário da Cidade de São Paulo 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

 2 Reunião Cancelada – Ano Novo 
27 9 Assembléia Geral Ordinária para Revisão do Plano de Atividades e Plano Orçamentário 
28 16  
29 23 Homenagem à Fundação da Cidade de São Paulo 
30 30 Reunião Mista 

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  

 



 

-  12  - 

X0546 em 30/12/2023 16:53:00. 

 

 

 
D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

FEVEREIRO DE 2007  

    1 2 3 

4 5 6 7 8 9 10 

11 12 13 14 15 16 17 

18 19 20 21 22 23 24 

25 26 27 28    

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Mês da Compreensão Mundial 
20 – Carnaval 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

31 6 Palestra: Bolsa O Rotary e a Paz Mundial 
32 13 Fórum sobre a Avenida de Serviços à Comunidade 
 20 Reunião Cancelada - Carnaval 

33 27 Reunião Mista - Homenagem ao 102O  Aniversário de Fundação do Rotary International 

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

MARÇO DE 2007  

    1 2 3 

4 5 6 7 8 9 10 

11 12 13 14 15 16 17 

18 19 20 21 22 23 24 

25 26 27 28 29 30 31 

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Semana Mundial do Rotaract (semana que 

inclui o dia 13 de março) 
10 – Fundação do Rotary Tatuapé 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

34 7 Reunião Festiva dos 37O Aniversário de Fundação do Rotary Tatuapé 
35 14 Homenagem ao ROTARACT – Reunião conjunto do Rotary com o Rotaract. 
36 21 Palestra: O que é o PETS – Orientação a todos e ao Presidente Eleito em particular, foto oficial 

para o Guia Distrital, modelo do uniforme para Presidentes, modelo de Banner. 

Boa viagem e bom proveito ao Presidente Eleito que irá participar do PETS no próximo final 

de semana – Levar os convites para a Festiva de Transmissão e Posse. 
37 28 Assembléia sobre as Novas Recomendações do RI – Proferida pelo Presidente Eleito que 

recém chegou do PETS. 

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  

 

Local da Festiva:  

Endereço:  

Pessoa de Contato:  

Email:  

Telefone:  
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

ABRIL DE 2007  

1 2 3 4 5 6 7 

8 9 10 11 12 13 14 

15 16 17 18 19 20 21 

22 23 24 25 26 27 28 

29 30      

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Mês da Revista do Rotary (Brasil Rotário) 
6 – Sexta-feira santa 

8 – Páscoa 

21 - Tiradentes 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

38 3 Palestra: Revistas Oficiais e Brasil Rotário 
39 10 Homenagem ao Dia da Páscoa – Reunião Mista 
40 17 Palestra: O que é a Conferência Distrital, função do Delegado, significado da Entrada das 

Bandeiras. 

Quais são as Propostas e Moções apresentadas e indicação dos votos do clube para o Delegado 

levar. 
41 24 Palestra - Inconfidência Mineira 

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

MAIO DE 2007  

  1 2 3 4 5 

6 7 8 9 10 11 12 

13 14 15 16 17 18 19 

20 21 22 23 24 25 26 

27 28 29 30 31   

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

1 – Dia do Trabalho 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

 1 Reunião Cancelada – Dia do Trabalho 
42 8 Palestra: A Evolução do Trabalho 
43 15 Reunião Mista – Dia das Mães 
44 22 Palestra MMDC 
45 29  

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  
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D S T Q Q S S Rotary International – Distrito 4430 

Rotary Club de São Paulo – TATUAPÉ 

Gestão 2006-07 

Presidente: Sidney Bergamaschi 

 

Programa das reuniões para o mês de: 

JUNHO DE 2007  

     1 2 

3 4 5 6 7 8 9 

10 11 12 13 14 15 16 

17 18 19 20 21 22 23 

24 25 26 27 28 29 30 

EFEMÉRIDES DO MÊS: 

Mês dos Grupos de Profissionais e Recreativos 

do Rotary 
7 – Corpus Christi 

REUNIÕES: 
N DIA TEMA 

46 5 Palestra: Grupos de Profissionais e Recreativos do Rotary 
47 12 Fórum sobre a Avenida de Serviços Internacionais 

Palestra: como encontrar Parceiros para Projetos de Subsídios Equivalentes 
48 19  
49 26 Festiva de Transmissão de Cargo de Presidente e Posse do Conselho Diretor 2007-08 

Tema da Palestra:  

Palestrante Convidado:  

Entidade ou Empresa:  

 

Local da Festiva:  

Endereço:  

Pessoa de Contato:  

Email:  

Telefone:  

 

 

 

 
 


