ROTARY INTERNATIONAL
CAPACITAÇÃO PERMANENTE DE DIRIGENTES DE CLUBE
AGENDA DE REUNIÃO - proposta

RC DE ____________________________________________ - DATA: ____/____/____

Presidência:  _____________________________________________________________

1 – Abertura: 
a) – Pensamento do dia



b) – Saudação ao Pavilhão Nacional

2 – Protocolo: Comp. _______________________ - Apresentação da Mesa Diretora

2 – Secretária:
Comp. _____________________________ - Expediente da semana.

4 – Composição da mesa diretora: _______________________________________________

__________________________________________________________________________

5 – Companheirismo: Comp. __________________________________________________

6 – Efemérides da Semana: Comp. _____________________________________________

7 – Informação Rotária:


Comissão do Quadro Social: Comp. __________________________________


Comissão de Prestação de Serviços: Comp. _______________________________


Comissão de Relações Públicas: Comp. ______________________________


Comissão da Fundação Rotária: Comp. _______________________________


Comissão de Administração do Clube: Comp. ___________________________

8 – Refeição:(é uma das fórmulas utilizadas em alguns clubes – outros a deixam para o final da reunião) 

9 – Palestra da reunião:


Palestrante: _____________________________________________________


Apresentação: Comp. _____________________________________________


Assunto: _______________________________________________________

10 – Comunicações:  ________________________________________________________

        _____________________ (listadas pelo protocolo no início da reunião) ___________

11 – Frequência: Comparecimento à reunião:




Convidados: 

____




Comp. Visitantes: 
____




Companheiros: 
____   _____%




TOTAL:

____

12 – Encerramento: 


Comunicações da Presidência: ____________________________________________


Agradecimentos:
a) – a companheiros





b) – ao palestrante





c) – a convidados e visitantes

13 – Saudação ao Pavilhão Nacional.

Obs: Reunião programada pela Comissão ______________________________

Próxima reunião: Comissão: ________________________________________

ROTARY INTERNATIONAL – DISTRITO 46000

CAPACITAÇÃO PERMANENTE DE DIRIGENTES DE CLUBE

MODELO DE ATA DE REUNIÃO

ROTARY CLUB DE  _____________________​​​​​________________

ATA DA REUNIÃO Nº. 01/2007-08

DIA: 05 DE JULHO DE 2008


Aos cinco dias do mês de julho de dois mil e sete, às 20.00 (vinte) horas, no salão de festas da Casa da Amizade, na Rua _____________________________, _____, reuniu-se o Rotary Club de _____________________, com a presença dos sócios que assinaram a lista de presença, sob a Presidência do(a) Companheiro(a)___________ ___________________________, tendo o seguinte desenvolvimento:

01 – ABERTURA:

a) – Leitura do Pensamento do dia feita pelo Co. ___________________

b) – Saudação ao Pavilhão Nacional e demais Pavilhões Expostos.

02 – PROTOCOLO:


Companheiro: _____________________, anunciando a formação da Mesa Diretora, composta pelo(a) Presidente __________________, Co. ______ ________________; Co(a)__________________________Secretário(a) Co. ______________________; Sra.__________________________ - Palestrante da noite, o Presidente do Interact, ___________________. Anunciou também a presença do Co. ___________________________ do RC de _____________; do Interactiano _________________________ e dos convidados: ___________

________________________________________________________________.

03 – SECRETARIA:


O (a) Companheiro(a) ____________________________fez a leitura do expediente da semana.

04  - COMPANHEIRISMO: 


O Companheiro: ______________________ anunciou os aniversariantes da semana.

05 – DATAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS:


O Companheiro: _________________________ fez o anúncio das principais datas nacionais e internacionais.

06 – INFORMAÇÃO ROTÁRIA:


O Presidente da Comissão do Quadro Social Co. ____________________ _______informou aos companheiros sobre a realização do Seminário do Desenvolvimento do Quadro Social a se realizar no próximo dia 14 na Casa da Amizade de __________________. 

07 – OUTRAS COMUNICAÇÕES:


O (A) presidente, conforme as inscrições feitas, concedeu a palavra a:

– __________________, Presidente do Interact, que informou sobre a Campanha do agasalho em benefício das famílias carentes do Bairro __________________, solicitando colaboração dos sócios do clube.

– Co. ____________________, que informou sobre a aquisição de móveis para a Secretaria.

– Co. ________________________________informando sobre o Seminário de Desenvolvimento do Quadro Social, a ser realizado no dia 14, na Casa da ______________________.  

08 – PALESTRA DA REUNIÃO:


A reunião foi transformada em Assembléia do Clube. Após explicações do (a) presidente foi colocado em votação o Plano de Atividades do Clube para o presente ano rotário. Houve a participação de inúmeros companheiros na sua discussão, e ao final foi aprovado por unanimidade. Encerrada a Assembléia do Clube a reunião normal foi retomada.
 

09 – ENCERRAMENTO:

a) – Nas Comunicações da Presidência o (a) presidente:

Lembrou aos companheiros sobre o Seminário do Desenvolvimento do Quadro Social, no próximo dia 14, solicitando a presença do maior número possível de sócios.

b) – Agradeceu a  presença dos convidados e dos visitantes.

– Agradeceu aos companheiros que auxiliaram na realização da reunião e do jantar.

– Ao encerrar a reunião solicitou de todos a Saudação ao Pavilhão Nacional.

10 – ESTATÍSTICA DA REUNIÃO:

	01
	Companheiros do clube
	

	02
	Companheiros dispensados de freqüência
	

	03
	Companheiros presentes
	

	04
	Companheiros ausentes
	

	05
	Percentual de freqüência
	

	06
	Rotarianos visitantes
	

	07
	Convidados
	

	08
	Total dos Presentes à Reunião
	


10 – REFEIÇÃO E COMPANHEIRISMO


Após o encerramento da reunião foi servido o jantar.


E para constar, eu, _____________________________, 1º. Secretário, lavro a presente ata que vai por mim e pelo(a) presidente assinada.

___________________, 05 de julho de 2007

Presidente

1º. Secretário
